
 

業 務 委 託 仕 様 書 

 

１．業務委託名 令和５年度 施設設備台帳 CSV データ取込み業務委託（以下、本業務） 

２．業務場所 松江市内 

３．業務実施年次 令和５年度 

４．業務目的 

 

松江市上下水道局（以下「甲」という）が管理する上下水道施設を冊子に

するための印刷データを作成する。 

５．見積内容  

 

 

① 計画準備 

 受注者（以下「乙」という）は、本業務の目的を考慮して、合理的

かつ正確に作業を遂行するために必要な各工程における基本方針

を定め、細部計画を立案する。 

 

② 資料整理 

  乙は甲が貸与した施設台帳 CSV データ（エクセル形式）、写真デー

タ（jpeg 形式）及び冊子データ(エクセル形式)を整理・確認し、疑

義が生じた場合は速やかに甲と協議し確認することとする。 

 

③ CSV データ取込み 

CSV データより必要な情報を取り出し冊子データに転記する。（1300

施設） 

 

④ 写真データ整備 

写真データを冊子データへ転記する。（1300 施設） 

 

⑤ 点検 

各工程の完了時を含め、一定期間毎に乙で点検を行うものとする。 

 

⑥ 打合せ協議 

着手時、中間及び業務完了時の必要な時に甲と打合せを行い、必要

事項等の確認を行う。また、毎回協議簿を作成し、甲の承認を得る

ものとする。 

 

６．留意事項  

 


